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INSTRUCTIVO DE LEGALIZACION DE CREDITO ICETEX ANTE LA
UNIVERSIDAD PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSGRADO.

El siguiente instructivo detallado le indica los pasos a seguir para la legalizacion del
crédito ICETEX ante la Universidad, asegurando que toda la informacion se
complete correctamente para evitar retrasos en el proceso. A continuacion, se
presenta un paso a paso para diligenciar correctamente la solicitud de crédito, junto
con la informacién adicional necesaria para la formalizacion del proceso. En caso
de haber cancelado su matricula con recursos propios, solo debera enviar el soporte
de dicho pago y el recibo de la matricula.

1. Autorizacion para el Uso y Almacenamiento de Datos Personales.
e Firma: Firmar en el espacio designado.
« Nombre: Escriba su nombre completo.

o Documento de Identidad: Indique su nimero de documento de identidad.

« Fecha: Diligenciar la fecha de entrega del documento.
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@UNWERSIDAD SANTO ToMAS

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA

AUTORIZACION PARA EL USO Y ALMACENAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Autorizacion de tratamiento de datos personales declarando que he sido informado
(a), en virtud de la Ley 1581 del 2012, mediante la cual se dictan las disposiciones
generales para la proteccion de datos personales, y su Decreto Reglamentario 1377
de 2013, autorizd a la Universidad Santo Tomas, considerada como responsable
y/o encargada, del tratamiento de datos personales, aimacenados en documentos
fisicos y/o digitales, los cuales incluyen informacion que se ha reportado en
desarrollo de las diferentes actividades de la Universidad Santo Tomas, y en
particular los siguientes datos: nombres, nimero de documento de identificacion,
direccion, teléfono fijo y movil, direcciones, correo electronico, profesion, hoja de
vida académica, certificados de notas, datos biométricos y uso de la imagen.

La Universidad sera la responsable del tratamiento de los datos personales de los
cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podran recolectar, usar y tratar
mis datos personales conforme la Politica de Tratamiento de Datos Personales.

Teniendo en cuenta lo anterior, autorizo de manera voluntaria, previa, explicita,
informada e inequivoca a la Universidad Santo Tomas para tratar mis datos
personales de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales para los
fines relacionados con su objeto social y en especial para fines legales,
contractuales, comerciales descritos en la Politica de Tratamiento de Datos
Personales.

Atentamente,

Firma:

Nombre:

Documento de Identidad:
Fecha:

Nota: Firma codeudor (Padre, Madre, Representante Legal)

WS e du.co § pmisionesBusencoTDmas o co / Carrera § Ha. 5111
1535 D00/ wwwstad Snci ety o dmisoresis o etine 0 ade.co A CaTera 1 NG, T250

o Net BOGOTA- Linea gracults nacional 01 B000 111180 PBE: {457
. w VICERRECTORIA GENERAL DE UNIVERSIDAD ARIERTA ¥ & DISTAROM [ULAAD) - Tel

Importante la Persona que diligencia los datos es el Codeudor (Padre, Madre,
Representante Legal)
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2. Formulario de Solicitud de Crédito Educativo.

Llenar los datos basicos del estudiante tal cual como se le indica en el documento,
respetando los espacios pertinentes para esto, del mismo modo con el codeudor,
tener en cuenta que este debe ser diferente al estudiante.

| [v | |

DisMesifc SOLICITUD DE CREDITO EDUCATIVO A CORTO PLAZO
Fecha ce solcitud
{Favor alligenotar oon tinka negra.
INFORMACION DEL ESTUDIANTE
Apeliaos y nombres D codga FacutlaaPrograma
El espacio
C— = G| o [T P
resaltado en rojo
INFORMACION DE TITULAR DE LA DEUDA - CODEUDOR es exclusivo para
Documento [Tipo: C.C. 8 CE. LV TL
Apailidos y nombres - . .
Iientidad 1. la universidad.
Comeo slectronica p Cludad Calutar “:“’"“m
resldencia
Ocupacion Empieado " [Independerts Estado civil
Empreaa Dirscion Telétono
Cargo Tiempe laborade
Tipa de contrato Flo O Ingefinigo ! Senvicios salarle 5
Ofros INgresos 5 Concepto
Total da Ingrasce ¥
Egresos Gredito consuma: da D normina Rl [ 1:“
srsa
8
Walor en pesos ¥ 1 5 ¥ H 5
REFERENCIAS DEL TITULAR DE LA DEUDA
Apsliidos y nombres Parentssco
| Ciudad Telgronofe)|  catutar
Apsllidos ¥ nombres Parentesco
| o =

AUTORIZACION DE CONSULTA, VERIFICACION ¥ REPORTE DE INFORMACION

Autarizo a la Universidad Santo Tomds para verificar la informacién consignada en esta wllclmddo criditn y abtenar, de cualquier fuante o raferencia,

informacin eobre mansjo de cusntas y, en general, sobre el cumplimiento de nilidades o de cuslguier olfo seelor. iguslments
repodar a las e cantrol de riesgo) &l manejo dado a esta uhlla-dn
Adiclonaiments aulorizo para que, en caso de &l pago da L lau me &l reports de
i macidn de académicos, hasta tanto no me encuentre al dia en ol cumplimienta de dichas obligacionas,
Por (tima, deciane que ks informacion consignada a este formalario es veraz y admilo que cuakyuier z en P

ocasionar ol rachazo do asta sobicitud y la devolucian da la documantacian.

No olvidar las
firmas
correspondientes.

FIRMA DEL ESTUDIANTE FIRMA DEL CODELIDOR
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3. Pagaré

En el formato del pagaré solo es necesario que llene las firmas y la informacion
solicitada debajo de estas. No autenticar.

@ Dyversioa Savto Toss MODELO DE PAGARE CON CODEUDOR
Codigo: GF-D5S-F-001 Version: 02 | Emision: 23 - 11 - 2016 | Pagina 1 de 2

PAGARE ABIERTOD

No..
Declaro que en virted del presents tiulo valor pagaré solidaria e incondicional alal JAD SANTO TOMAS o a su
orden, en dinero  efectiva, en  sus  oficinas de Tunja, ls cantidad de PESOS M/CTE.
[£1 J. Nos comps 2 pagar la cantidad mencionada el dia . Igual nos

obligamos a pagar intereses de plazo a la tasa maxima legal vigents. En caso de mora, o sea a partir del vencimiento del presente tiulo
w mientras ella subsista, me obligo a reconocer y pagar intereses a la tasa moratoria méxima legal vigentz. A esta misma tasa deberdn

[En caso de cobro judicial o extrajudicial seran de nuestra cuenta las costas y gastos de la cobranza, induidos los honorarios de abogade,

pagarse los interesss que se causen en desarrollo de Io dispuesto por el ariculo 886 del Cadigo de Comercio sinreguerimiensojudicial. | Se d ej a en blanco

kos que desde ahora fijo v acepto en el porcentaje que comesponda de |z cuantia total adeudada,

Autorizamos a la UNIVERSIDAD SANTO TOMAS para que, al vencimiento de este pagaré, debite de cualquier cuenta a mi favor el valor
del saldo de esta obligacidn y de sus intereses. Aceptamos desde shore, cualquier cesidn o traspaso que de este pagaré hicdere la
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS a cualquier atra persona. No podré hacer sustituir por un tercero en la totalidad o parte de las cbligaciones
emanadas de este pagaré sin la autorizacidn previa, expresa y escrita de la UNIVERSIDAD SANTO TOMAS, Declaramos excusada la
presentacidn y la noticia de rechazo y me someto a la jurisdiccidn de cualquier juez o tribunal compstents por razdn de la cuanta. La
forma solidaria en que me obligo subsistiiia en caso de prdrroga de la obligaciin u obligaciones y durante todo &l tiempo de la misma,
aungue s2 pacte con uno solo deudor.

CLAUSULA ACELERATORIA: LA UNIVERSIDAD SANTO TOMAS podid declarar insubsistent= los plazos de esta obligacisn o de las cuotas
pendientes de pago, estén o no vencidas, v exigir &l pago total & inmediato judicial o extrajudicialmente en los siguientes casos: Cuando
EL DEUDOR incumpla una cuzlquiera de las obligacionss derivadas del presente documentn, asi sea de manera parcial, por muerte de EL
DEUDOR; Cuando EL DEUDOR se declare en proceso de liquidacion obligatoria o convoque a concurso de acreedores,

AUTORIZACION PARA LA CONSULTA, REPORTE ¥ PROCESAMIENTO DE DATOS CREDITICIOS, FINAMCIEROS, COMERCIALES, DE
SERVICIOS Y DE TERCEROS PAISES EN LA CENTRAL DE INFORMACION -CIFIN- En mi calidad de ttuler de informacion, actuande
libre y voluntariamente, autorizo de manera expresa e imevocable a la UNIVERSIDAD SANTO TOMAS, yio a_quien en el futuro ostente
la calidad de acreedor de las obligaciones por nosotros contraidas con |z UNIVERSIDAD SANTO TOMAS, y/o a quien represents
sus derechos, a consultar, solicitar, suministrar, reportar, procesar y divulgar toda la informacidn gue se refiera a mi comportamiento
crediticia, financiera, comerdial, de servicios y de terceros paises de la misma naturaleza 2 ls Central de Informacidn

-CIFIN- que adminisra |z Asociacidn Bancaria y de Entidades Financieras de Colombia, o a quien represente sus derechos, Conozco
que el alcance de esta sutorizacidn implica que el comp iento frente a mis obligaciones sera regisrado con el objeto de suministrar
informacion suficients y adecuada al mercado sobre el estado de mis obligaciones financieras, comerdiales, creditidas, de sencios
w la provenientz de terceros paises de la misma naturaleza.

En consecuencia, guienes se encuentren aflisdos ylo tengan acceso a la Central de Informacidn -CIFINe podran conocer esta
informacién, de conformidad con la legislacidn v jurisprudencia  aplicable.  La informacidn podra ser igualments utilizada para
efectos estadisticos, Mis derechos y obligaciones, asi como la permanencia de mi informacidn en las bases de datos comesponden 2 lo
determinado por & ordenamiento juridico aplicable del cual, por ser de cardcter plblico, estoy enterade.  Asi misma, manifiesta que
«conozeo el contenido del reglamentn de ls CIFIN, En caso de gue, en el futuro, & autorizado en este documento efectie, a favor de un
tercero, una venta de cartera o una cesidn a cualquisr titulo de las obligaciones a mi cargo, los efectos de la presente autorizacian se
extenderan @ éste en los mismos términos y condiciones. Asi mismo, autorizo a la Central de Informacion a que, en su calidad de
operador, ponga mi informacidn a disposicién de otros operadores nacionales o extranjeros, en los términos que establece |a ley,
siempre y cuando su objeto sea similar al agui establecido. L= permanencia de la informacidn que reflsje incumplimients dependera
el momento en que s= efectle el pago v de la manera como se tramiten y terminen los procesos de cobro.

Emitido en Tunja, a los ____ Dias del mes de del afio
DEUDOR, BENEFICIARIO [ALUMNG) DEUDOR, SOLIDARIO (CODEUDOR] Solo se dlllgenC|a
WOMEBRE: NOMERE:
CC. Mot CC. Mot esta pa rte
DIRECCION: DIRECCION:
CIUDAD: CIUDAD:
CORRED: CORREO:
HUELLA: HUELLA:
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4. Cartade Instrucciones.

Se diligencia igual que el pagaré, es decir, solo las firmas y la informacion solicitada
debajo de estas. Debe ir autenticada ante notaria por el estudiante y codeudor.

@ Dversinan SantoTowas MODELO DE PAGARE CON CODEUDOR
Codigo: GF-DS-F-001 Version: 02 | Emision: 23 - 11 - 2016 | Pagina 2 de 2

CARTA DE INSTRUCCIONES (PAGARE ABIERTO)

Tunja, ___ de de
Sefiores:

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS
Ciudad

Apreciados Sefiores,

En la fecha arriba sefizlada he suscrito a la orden de ustedes =l pagaré No. con espacios en blanco, de acuerdo con lo dispussto
en el artculo 622 del Cadigo de Comercio,

En tal sentido autorizamos a la UNIVERSIDAD SANTO TOMAS expresaments para llenar, sin previo aviso, los espadios que figuran

en blanco en dicho pagaré, o sea bos relativos al lugar de cumplimienta de las obligaciones, a la fecha del vencimiento, a la cuantia y

a los interesas, de acuerdo con las siguientss instrucciones: [ ————p| Se deja en blanco

-

. La ciudad donde deban cumplirse las obligaciones sera elegida por la UNIVERSIDAD SANTO TOMAS,

2. La cuantia s diligenciar en letras yfo nimeros y sera igual al valor o monto de todas las sumas que por cualguier
obligacidn o concepto este{mos) adewdando a favor de la L JAD SANTO TOMAS — SECCIONAL TUNJA o & quien
represente sus derschos o al legitimo tenedor de este insrumento el dia que sea diligenciado el pagaré y aceptolamas)
y me{nos) obligo{amos) a pagar solidariamente el valor total de las obligaciones que incluira, capital, intereses,
expensas juridicas, asi como también los deméds gastos gue se ocasionen como consecuencia del cobro. Con la
suscripcion de la presente carta de instrucciones también acepto{amos) gue, en caso de establecerse el pago de
obligaciones por cuotas o instalamentos, el incumplimients de pago en el plazo de alguno de ellos autorizard a la
unmersldad a diligenciar & pagaré por |2 tatalidad del dinero adeudads, aungue quaden plazos pendientas para algunos

La presents manifestacidn s= acepta a titulo de clausula aceleratoria,

3. Los interesss de plazo s= diigenciaran de acuerdo con la tasa de interds de financiacién pactada por las partes en los
documentos de solicitud y aceptacidn de crédito y seran causados desde la facha de suscripdion de tales documentos
y hasta |a fecha de vencimiento de los plazos pactades entre las partes.

4. Los interases de mora serén liguidados a la tasa maxima legal vigente estipulada por la Superintendencia Financiera
de Colombia,

5. La fecha de vencimiento correspondera al plazo pactado por las partes para el pago en los documentos de solicined v
aceptacion de crédito en caso de pago dnico, o &l plazo pactado para la primera cuota incumplida de acuerdo con los
mismas documentos en caso de pagos periddicos, dando aplicacidn a lo dispuesto en el numeral segundo de estas
instrucciones.

6. De igual forma autorizamos a la UNIVERSIDAD SANTO TOMAS para qus en el caso de mora en & pago de las
obligaciones que s=an de mi carga, surgidas en virtud del inc li e los fquirides en el Pagars
citado o de cualguier otro concepto, reparte process y consulte mi nombre a las centrales de riesgos.

El pagaré asi diligenciade sera exigible inmediatamentz y prestara mérito ejecutivo sin mas requisitos ni reguerimientos,

DEUDHOR, BENEFICIARIO [ALUMNGO) DEUDOR SOLIDARTO (CODEUDOR) . .
NOMBRE: NOMBRE: Solo se diligencia
C.C. Not | C.C No.:, D e

DIRECCION: DIRECCION:

DiRecal DIecar esta parte
CORRED: CORRED:

HUELLA: HUELLA:
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5. Recibo de pago de la matricula (Poligrafo).

Adjuntar el poligrafo o recibo de pago del periodo correspondiente, en este
encontrara el codigo de estudiante:

FINIT_GWT"
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS 5, corr- [N
@UNWERSID»\DSAISTU[GM@ NIT 8600123576 Fecha o imaresién 20 de mayo de 2024 0B:15:41 £

......... Liquidsdo Por SINU §

Ciugsd SedeTurp T

YO R . . DAVIVIENDA - AHORROS - TUNJA ON 27 sos U
Codigo solicitado S FECHADE EXPEDICIEN 27 e coarivenzizs )
NOMERE — [avarEzBECH ANORES CONCEPTO DE PAGO aLoR recatinre| |
en el fo rm ula r|0 Cotligo: 232a714] Tel 3138363007 Groinars 53,695,500 00 COP 28122033 | A
FERICDO 20221 0% Recarge 430506000 COF w0 |y
PROGRAMAACAD. 31062 - CONTADURIA PUSLICA { JORNADA VDT
Adi NIVELACTUAL 7 T
de Cred ito CONCEPTO 102006-T~ F/T3_MAT_LSM_PR 5368550000 COF E
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS FINITT_GWT* )
@Uﬂ\/ﬂ}g?&gﬁéﬁl&rmﬂs NIT 8600123576 Sin define] N
--------- Feoha de imprasién 20 de mayo de 2024 081641
DAVIVIENDA - AHORROS - TUNJA ON o7 "
CTA. 371153313 FECHADE SXPEOICION. 27 sedsamirede 20
NOVERE evevez sec N RS CONCEPTS OE PAGD VALGR FecHAUMTE| R
o, DENTIFICACION | Codioo: 2225714 Tel 3138385007 Ordinara 3,085 500.00 COP 28122023 | §
PERICDO 20241 0% Recarg § 439505000 COF T | |
PROGRAMAACAD 31002 - CONTADURIA FUSLICA { JORNADA VIXTA]
NIVEL ACTUAL 7 D
CONGEPTO T02006-T~ FVT3_MAT_LSM_PR 536885000 COF A
D
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS FINITT_GWT
@UWERSIDADSAMU Towas NIT 8600123576 Sinsetor T
FRINGR CLAKSTHD XD TRSTARIO0F COLOMRA Fesha da impresion 20 de mayo de 2024 0:15:41

DAVIVIENDA - AHORROS - TUNJA
CTA. 371-15331-3

NOMERE ALAREZEZCERRACA. | Ordinaria

FECHA DE EXPEDICION 27 de diciembre de 2023

o DENT. 1002588874 B
PERICDO 20241 A
PROG 31052 - CONTADURIAP
NIVELACTUAL N
CONCEP, FUT3_WAT_I_SM_PR c
oG, DE FAGT] JAL:H FEC LIWTE
Ordinaria |3 3.805,600.00 COF| 28/12/2025
0% Racargo [54 5000000 190102
Cod. BCO. |No. CHEQ. GER| _ VALDR
EFECTIVE
TOTAL

VIGILADA MINEDUCACION

Para tener en Cuenta:

e Recuerde que la carta de instrucciones es el Unico documento que debe ser
autenticado ante notario por el estudiante y su codeudor.

e Es importante destacar que dicho diligenciamiento solo debe realizarse una
vez a lo largo de este proceso.

e Es indispensable que todos los documentos presentados sean originales en
el momento de su entrega, estos deben estar sin tachones, ni enmendaduras,
utilizando Uunicamente un esfero negro.

e Cualquier inquietud se puede comunicar con el Departamento de Sindicatura
al teléfono 7440404 ex 5554.

TUNJA - BOYACA . PBX: (608) 744 0404

#‘CSBTFPJE?(%:?AT Campus Centro Histérico: Cll. 19 N211 - 64 . Campus Avenida Universitaria:
— MULTICAMPUS — / Edificio Fray Giordano Bruno O.P.: Av. Universitaria Cll. 48 No. 1-235 este.
DeAcALEAD FoR aRcs ( Edificio Santo Domingo de Guzman: Av. Universitaria No. 45 - 202

Santoto Services: Centro Comercial Unicentro Tunja, Local 1-106




