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PROCESO MATRICULA 2026-1

Apreciado Estudiante:

En este documento, encontrara toda la informacion que necesita conocer para la renovacion de
su matricula; tenga en cuenta las diferentes fechas establecidas con el fin de evitar

contratiempos y recargos.

1. SOLICITUD DE AUXILIOS Y DESCUENTOS EDUCATIVOS

Los auxilios y descuentos educativos se otorgan con el propésito de colaborar en la formacién
profesional, el desarrollo personal de los estudiantes tomasinos y demas beneficiarios del
reglamento, propendiendo igualmente por estimular la excelencia académica y apoyar su

permanencia en la Universidad.

La informacién detallada se encuentra publicada en la pagina de la Universidad Santo Tomas,

Direccion de Tesoreria link: https://www.santototunja.edu.co/descuentos-usta-tunja

Es importante aclarar que segun lo establecido a nivel Multicampus; los descuentos no seran
acumulables con ningun otro beneficio, asi mismo se debera cumplir con los requisitos

que se soliciten segun el reglamento de auxilios y descuentos.

Los auxilios establecidos para el periodo 2026-1, son los siguientes:

X4

Auxilios socio — Econédmicos

L)

X4

Auxilio por Actividades Deportivas y Culturales

L)

X4

Auxilio para Grupos Etnicos y Comunidades Afrodescendientes

D)

3

25

Auxilio para personas con necesidades educativas especiales — personas en situacion

de discapacidad
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Los descuentos establecidos, son los siguientes:

+ Perfeccionamiento administrativo

% Perfeccionamiento docente

% Familiares de empleados en primer grado de consanguinidad, conyuges y compafieros
permanentes

+ Egresado, Hijo de egresados, Cényuges y Compaferos Permanentes

% Frailes Dominicos que pertenezcan a la provincia San Luis Beltran de Colombia y a otra
provincia.

+ Familiares de Frailes Dominicos

+ Comunidades de Religiosas Dominicas y otras comunidades Religiosas

% Colegios de la provincia San Luis Beltran de Colombia

% Egresados de Colegios pertenecientes a las comunidades dominicas

+ Estudiantes que cursan doble programa académico

+ Estudiantes monitores

+ Convenios

+ Estudiantes de Evangelizacién y Cultura

+ Convenios de internacionalizacion

++» Descuento por excelencia académica

+ Mejor ICFES saber — 11

++ Oftros descuentos.
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1.1 REQUISITOS PARA SOLICITAR AUXILIOS
Consulte los requisitos exigidos para cada uno de los auxilios, ingresando al siguiente link:

https://www.santototunja.edu.co/auxilios-educativos o siguiendo la ruta como se muestra en la

siguiente imagen: Dependencias/Tesoreria/Auxilios.

Vig ;. (1UNIVERSIDAD r
% SAN TO TOM AS Nuestra Institucion ~ Programas Académicos Recu sos Dependencias  Adnvisiones | W Inscribete

TUNJA

Dependencias Académicas D~ pendencias ~Jministrativas Unidades Dependencias de Apoyo

Direccion de Ciencies Basicas Direccion de Tesoreria Direccién de Ensefianza y Aprendizaje Direccién de Bienestar Institucional

Ediciones USTA Tunja proyeccion social y extension Direccion de Relaciones Intemacionales

= (DRY)
Direccion de Registro y Control Servicios de Apoyo e Infraestructura

Académico Direccién de Aseguramiento de la Calidad Direccién de Graduados
Sistemna de Gestion Ambiemtal

f# Géncro e Inclusién
Sistema de Seguridad y Salud en el

Trabajo

Direccion de Gestion del Talento Humano

# Pigina Principal ) Inicio

Sindicatura

H(f‘\

)ES]

VER
MODALIDADES
DE CREDITOS

MODALIDADES = CREDITOS ICETEX

DE PAGO -
Soli eria

structivo Solicitud y Pago Pecuniarios

nstructivo Proceso de Matricula Pregrado

Una vez ubicado en auxilios educativos, encontrara los requisitos establecidos en el reglamento
para aplicar a los diferentes beneficios, dando clic en el nombre de cada uno de los auxilios

educativos, aparecen los requisitos necesarios para aplicar, ejemplo:
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TomAs

Muestros Avsilios Educativos

Auxilios Educativos

Para realizar |a soliciud de auxilios educativos tenga en cuenta las siguients

1.) Cumpiir con

ios raquist

itos establecidos en =l

- v de auxilios y
2) La solicitud de suxiios aducat debe realizar med
Santo Tomés Seccional Tunjs. Pas nte deb

3) Recuerde g

e NO SE RECIBEN SOLICITUDES EN FiSICO.

ST Towis

10N - SNIES 1732

Muestra Institucién ~ Programas Académicos  Recursos Dependencias ~ Admisiones W Inscribete

Menii Promocién y Bienestar
Institucional
nicia

en las fechas por Iz Universidad uestros Auxilios Educatvos

o concepto al momento de radicar Ia solicitud

Fechas Establecidas para Realizar la Solicitud del Auxilio Educative

Solicitud Auxilio SGERT

Documentos Requeridos

D

o BU-TU-F-003 “Solicitud de Auxilio

0 elnombre SOLICITUD. << Descargar Documento BU-TU-F-003 >

¥ guardado en formato PDF con

Certificado o desprendible de pago de Ingresos y Retenciones del afio inmediatamente anterior, de Ias personas (padres o acudientes) que
o sostienen scondmicamente al estudiante. En caso de ser trabajadorss independientes, se debe presentar documento de certificacién de

ingresos firmada por un

Contador Piblico. Los documentos deben ser escane:

CERTIFICADO DE INGRESOS,

ados y guardados en un solo arcl

hivo formato PDF con el nembre

o Constancia laboral VIGENTE, especificando tiempo, ingreso y salario (aplica para estudiantes que trabajan ylo que no dependen
6 de nadie). EI

debe ser

Registro fotografico de la fachada de la

4P, habitacion

patio de ropas. Las lumgraf s deben

el edificio de residen
eslar organi

do y guardado en formato PDF con

0s de agua (3), gas (3), luz (3) de la resi
0 en los servicios piblicos, arganiza

1.2 ENVIO DE SOLICITUD AUXILIOS

Enviar las solicitudes al correo electronico auxilioeducativo@ustatunja.edu.co, los cuales deben
ser guardados en carpeta comprimida Formato 7-Zip con el nombre del tipo de auxilio. De igual
forma, en el asunto del correo electrénico indique el nombre del auxilio al que dese aplicar, en

el cuerpo del correo escriba sus Nombres y Apellidos completos, numero de documento de

el nombre CERTIFICADO LABORAL

identidad, cddigo, programa académico y semestre al cual ingresa.

Recuerde que esta solicitud debe realizarse desde la cuenta de su correo institucional,

de lo contrario no sera tenida en cuenta.

La verificacion de la autenticidad de la informacion alli consignada sera comprobada por el area
de Salud y Desarrollo Humano a través de la visita a la direccion aportada por el solicitante. A

continuacion, encontrara el cronograma establecido para la solicitud de auxilios educativos,

a través del Departamento de Promocion y Bienestar Universitario Institucional.

ACREDITACION

INSTITUCIONAL

— MULTICAMPUS —

DE ALTA CALIDAD POR 8 ANOS
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SOLICITUD AUXILIOS EDUCATIVOS 2026-1

ACTIVIDAD

FECHA

SOLICITUD DE AUXILIOS
SOCIOECONOMICOS

DEL 01 AL 21 DE NOVIEMBRE DE 2025

REVISION POR PARTE DE LOS
ESTUDIANTES EN SAC, PARA VALIDACION
DE PAZY SALVOS

DEL 18 AL 21 DE NOVIEMBRE DE 2025

VERIFICACION DE INFORMACION

DEL 24 DE NOVIEMBRE AL 04 DE DICIEMBRE DE
2025

COMITE DE AUXILIOS Y DESCUENTOS

11 DE DICIEMBRE DE 2025

1.3 REQUISITOS PARA SOLICITUD DE DESCUENTOS:
Consulte los requisitos exigidos para cada uno de los descuentos, ingresando a la pagina de la

Universidad por medio del siguiente link: https://www.santototunja.edu.co/descuentos-usta-

tunja o siguiendo la ruta, como muestra la siguiente imagen: ingrese a Dependencias/

Tesoreria/Descuentos, tal como se muestra a continuacion:

ACREDITACION

INSTITUCIONAL
MULTICAMPUS Y)

4
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TUNJA

Nuestra Institucion ~ Programas Académicos Recurss  Dependencias  Admisiones W Inscribete

Dependencias Académicas D~gendencias Aan. nistrativas Unidades

Direccion de Ciencias Bdsicas i de Tesoreria Direccién de Ensefianza y Aprendizaje

Direccién de Humaridades i de sty P R Rl i de investigacién ¢ Inavaciin

Ediciones USTA Tunja Direccién de Comunicaciones Unidad de proyeccién social y extension

" universitaria
Direccion de Registro y Control Servicios de Apoyo e Infraestructura

Académico Direccion de Aseguramiento de la Calidad
Sistema de Gestion Ambiental
Sistema de Seguridad y Salud en el
Trabajo

Direccién de Gestion del Talemto Humano

# Pigina Principal ) Tnicio

Sindicatura

CREDITLC

y w
'%“ CON ENTIDADES eg ACADEMICOS

Dando clic en el nombre de cada uno de los descuentos, aparecen los requisitos necesarios

para aplicar, ejemplo:

Cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento de Auxilios y descuentos Educativos de la USTA.

o= ver reglamento de auxilios y descuentos educativos

Familiares En Primer Y Segundo Grado De C ini Ceo g

Carta de Solicitud

Copia del Registro Civil de Nacimiento de los hermanos

permanente.

Copia del documento de identidad del estudiante al 150%

4
v
00 9009

©2  Egresado, Hijo De Egresados, Cényuges ¥ Compaficros Permanentes

TUNJA - BOYACA

&%’-}f?&{?&m Campus Centro Histérico: Cll. 19 N2 11

— MULTICAMPUS — ()

DE ALTA CALIDAD POR 8 ANOS

Resolucion 014525 del 28 de julio de 2022

Cumplir Ios requisitos previstos en los numerales § v 6 del reglamento de auxilios y descuentos.

Dependencias de Apoyo
Direccion de Bienestar Institucional

Direccion de Evangelizacion y Cultura

Direccion de Relaciones Internacionales
(DRY)

Direccidn de Graduados

4 Género e Inclusién

PORTU.[D/125
O INANGIERAS

VER
MODALIDADES
DE CREDITOS

Solicitudes = tasoreria
nstructivo Slicitud y Page Pecuniarios

nstructivo Proceso de Matricula Pregrado

En el caso de los conyuges Registro Civil de Matrimonio o el documento que acredite el vinculo legal como compafiero

PBX: (608) 744 0404
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Sin embargo, recuerde tener presente que usted debe cumplir con todos los requisitos que

especifica el reglamento de auxilios y descuentos, dentro de los cuales menciona:

No tener deudas con ningun departamento, lo puede validar en el siguiente link:
https://www.santototunja.edu.co/images/01-USTATunja/04-USTA-Tunja-

Enlacesinstitucionales/Documentos/Institucionales/2024/Reglamentos/Acuerdo-42-de-2024-

Reglamentos-de-becas-auxilios-y-descuentos-educativos-SANTOTO.pdf

Recuerde efectuar la revision de las deudas
antes del vencimiento de la fecha de solicitud de

descuentos (21 de noviembre de 2025)

1.4 ENVIO SOLICITUD DE DESCUENTOS

SOLICITUD DE DESCUENTOS 2026-1

ACTIVIDAD FECHA

SOLICITUD DE DESCUENTOS DEL 01 AL 21 DE NOVIEMBRE DE 2025

REVISION POR PARTE DE LOS

ESTUDIANTES EN SAC, PARA DEL 18 AL 21 DE NOVIEMBRE DE 2025
VALIDACION DE PAZ'Y SALVOS

DEL 24 DE NOVIEMBRE AL 04 DE
DICIEMBRE DE 2025

VERIFICACION DE INFORMACION

COMITE DE AUXILIOS Y DESCUENTOS 11 DE DICIEMBRE DE 2025
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Para enviar la solicitud de descuentos una vez verificado los requisitos establecidos en el item

anterior, puede dirigirse al link: https://www.santofotunja.edu.co/descuentos-usta-tunja

alli encontrara un instructivo que le indicara como es el proceso para gestionar su solicitud por

el sistema académico.

Nota: Una vez se generen los recibos se vera reflejado el descuento tnicamente si usted
cumplié con todos los requisitos establecidos en el reglamento de auxilios y descuentos en los

numerales 5 y 6.

Recuerde que semestre a semestre se debe realizar la solicitud tanto de descuentos,
como de auxilios, unicamente dentro de las fechas establecidas.

Asi mismo tu promedio y demas requisitos seran validados posteriormente por la Santoto
una vez se realice el cierre académico.

2. INSCRIPCION DE MATERIAS

Se realiza por Internet, ingresando al SAC en la fecha y hora asignada. Para estudiantes de
homologacién o casos especiales que el estudiante no lo pueda realizar directamente en SAC,
se debe tramitar a través de la facultad al teléfono (608)7440404 y la extension que

corresponda: https://online.fliphtml|5.com/ftsea/omym/#p=1 o] por correo

electrénico:https://usantotomaseduco-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/it tic ustatunja edu co/EX8SODIOFLNMti8Tv3i9niwBzmUS
saXMqg3ag-Bv1XkbSF4w
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Consulte la fecha y hora asignada para ingresar a realizar la matricula en el SAC por internet

en el enlace https://liquidador.usta.edu.co/ e ingrese el numero de identificacion, seleccione el

periodo académico (2026-1) y seleccione el programa académico al que pertenece.

En el caso de no ser posible, puede hacerlo en el mismo dia asignado después de las
10:00 p.m. hasta las 6:00 a.m.

Mayores informes: Oficina de Registro y Control:

Ing. Angélica Salazar Madrigal dir.registro@ustatunja.edu.co
Lic. Leidy Rodriguez Pulido ing.reqgistro@ustatunja.edu.co
Aux. Karen Lisbeth Mora Amdértegui aux2.registro@ustatunja.edu.co
Aux. Myriam Neira Sanchez aux.registro@ustatunja.edu.co

Link de Teams de Registro y control Académico estara disponible hasta el dia 18 de diciembre
en el siguiente horario de 8:00 am a 12:30 pm y de 2:00 a 6:00 pm:
https://teams.microsoft.com/I/meetup-

join/19%3ameeting N2Q5ZTUzMWUtYjM4YSO00MGM1LWFkZDYtYmJhZDQ5ZDAxMjJI%40th
read.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2299c674ca-c0c7-490a-ae8f-
16172636f3106%22%2¢%220id%22%3a%22d8b3b842-3¢c8f-42b2-b0a5-
3b3f3efd6ce6%22%7d

Cualquier inquietud se puede comunicar con el Departamento de Registro y control al teléfono
(608) 7440404 ex 5922 — 5923 - 5921.
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FECHAS DE INSCRIPCION DE MATERIAS POR PROGRAMAS

PROGRAMAS FECHAS
e DERECHO
o INGENIERIA DE DATOS E INTELIGENCIA ARTIFICIAL
e INGENIERIA AMBIENTAL 10 DE DICIEMBRE DE 2025

e MARKETING Y TRANSFORMACION DIGITAL
e CONTADURIA PUBLICA

o LICENCIATURA EN ESPANOL Y LENGUAS EXTRANJERAS
INGLES Y FRANCES

e INGENIERIA CIVIL 11 DE DICIEMBRE DE 2025

e INGENIERIA MECANICA

o INGENIERIA ELECTRONICA

e INGENIERIA DE SISTEMAS

o ADMINISTRACION DE EMPRESAS
o BIOINGENIERIA 12 DE DICIEMBRE DE 2025
e CULTURA FISICA DEPORTE Y RECREACION
o DISENO DE INTERACCION

e ARQUITECTURA
e NEGOCIOS INTERNACIONALES 15 DE DICIEMBRE DE 2025
e INGENIERIA INDUSTRIAL

jRecuerde que los recibos de pago estaran disponibles para su
descarga el dia 16 de Diciembre de 2025!
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Ingresar al sistema académico SAC con su usuario y contrasefia y buscar la forma Recibo de

Pago de Matricula y Otros Derechos

|

Proceso Matricula Académica

Q

Consulta de requisitos de matricu | |

Matricula Individual

[Z] Recibe de page de matricula y ot

Consulta de estudiantes
Seméforo del estudiante

[I2] Plan de estudios individual

[I=] Histerico de notas

[I2] Horario del estudiant=

[[=] Horaria de grupos por programa
@

Favoritos

Q

[[=] Horaria de grupos por programa
Matricula Individual

Semdaforo del estudiante

Hacer clic en la pestana
“recibo de pago de matricula
y ofros”. Derechos

UNIVERSIDAD 54

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSI'

BIBTEMA ACADEMIGCC

Posteriormente, digitar el numero de su documento y seleccionar el periodo 2026-1,

permitiéndole descargar el recibo de pago, como se evidencia en la siguiente imagen.

DE ALTA CALIDAD POR 8 ANOS

ACREDITACION
INSTITUCIONAL
— MULTICAMPUS = (
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~
3 |]§| Recibo de pago de matricula y otros derechos @ [@ Informe consolidado evaluacion semestral @ Programacion de evaluaciones €3 )

IMPORTANTE:

Por favor, ingrese su nimera de identificacion, presione el botdn buscar y seleccione el
recibo que desea descargar.

Num. Identificacién : 1016108441

Recibos

Imprimir Descargar PDF

Limpiar Actualizar
X Filtro C Registros

ind C6d. periodo Tipo

Fec. Umite de pago Nimero de
Val. a pagar -l E Estado de pago Documento recibo

IZOZDZ Matricula $ 3.525.000,00 COP 20/06/2020 Matricula Liquidada 1127333

IZOZDI Matricula $ 5.264.000,00 COP 24f01/2020 Matricula Pagoda 1094398 809843

Seleccionar el periodo
académico que aparece en
rojo y descargar

CALENDARIO PROCESO DE MATRICULAS 2026-1

ACTIVIDAD

FECHA

MATRICULA PRONTO PAGO

HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DE 2025

FECHA 1

HASTA EL 16 DE ENERO DE 2026

FECHA 2

HASTA EL 27 DE ENERO DE 2026

ACREDITACION
INSTITUCIONAL
— MULTICAMPUS — ()
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5. COMO PAGAR LA MATRICULA?
5.1 PAGOS EN LINEA PSE (SOLO PARA CERTIFICADOS, MATRICULAS, CURSOS Y

DIPLOMADOS)

Para realizar pagos en linea (con tarjeta débito, crédito o nequi), usted debe realizar los

siguientes pasos:

+ Ingresar a la pagina de la Universidad https://www.santototunja.edu.co/ en la opciéon Soy

estudiante y pagos en linea.

LI AESTUDIANTE

Q Fitro

Correo Institucional
Sistema Académico (SAC)
Descargar recibo o poligrafo
CRAI (Biblioteca)

Tramites en‘Tesoreria
Campus Virtual

Solicitar-mi crédito
Calendario Académico 2025
Auxilios y Descuentos

Mi intercambio

Bienestar Institucional
Derechos Pecuniarios
Acompariamiento Estudiantil

Descargar Certificado Digital

Descargar (Plantillas, Membretes,

Logos)
Convenios Vigentes
Comités

Servicio de Parqueaderos

Santoto Tunja
&Tlenes dudas? Escribenos

( )>Tomé&s Noticias ) (' >Eventos santoto (

Sey

Aspirante Estudiante Graduado

También puede ingresar al siguiente link: https://pagosenlinea.usantotomas.edu.co/

ACREDITACION
INSTITUCIONAL
MULTICAMPUS
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0,

% Por favor digite el numero de identificacion del estudiante (Por favor confirmar que sea

el numero correcto del estudiante), seleccione el captcha y de clic en Enviar

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA

Pagos en Linea

MNamero de identificacion |N|Z|m. Identificacion |

Mo soy un robot S
reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Enviar

Seleccione el concepto a pagar y siga los pasos que le indica la plataforma de pagos:

| 10 v ‘ Registros por pagina Search: | |
B fereonoi desoripoi valor valor ib fecha_pl Period Sed
jar relerencia O escripcion num_recibo cha azo ern [s] ede
pagf pagf P con iva iva - P
Pecuniarios ACTIVIDADES
o 10496543900843909001004 o oaro8 25000 0 214401 31-DEC-21 20212 Tunja

RECREATIVAS-B.U

|
pagar referencia pago descripcion :r:ﬂor gon valor iva num_recibo fecha_plazo Periodo Sede

Showing 1 to 1 of 1 entri
owing 1 to Lot { entries Pravious Mext

+« Descargue el soporte generado en el sistema y radiquelo a la facultad para legalizar su

matricula.
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5.2 A TRAVES DE TRASFERENCIA ELECTRONICA O CONSIGNACION (PARA TODO CONCEPTO)

A nombre de la
Universidad Santo Tomas
NIT 860.012.357-6 y |

Trans rencia
e ectr nica o

Cuenta ahorros

n.371-15331-3

Banco Caja Social
Cuenta ahorros

~.240-34588718

" Recuerde enviar unicamente el soporte de pago por transferencia electrénica
y/o consignacion dado que estos pagos se deben registrar manualmente, NO
enviar los poligrafos que se paguen directamente en Bancos o por PSE
puesto que estos son remitidos por las entidades bancarias 24 horas habiles
. después del pago.

5.3 PAGO EN BANCOS AUTORIZADOS

Verificar el recibo de pago de la matricula donde se indica el nombre de la entidad en el cual
puede realizar su pago, unicamente son: Banco Davivienda y Banco Caja Social que cuenta
con la red a través de los corresponsales bancarios en varias ciudades a nivel nacional, solo
debe presentar el recibo de pago, si el corresponsal no tiene lector de codigo de barras, puedes

realizar la consignacion y enviar el soporte con tus datos personales, para registro UNICAMENTE

a la mesa de ayuda, ingresando al siguiente link:
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https://solicitudtesoreria.santototunja.edu.co/index.php2a=add

Por la opcion Pagos por transferencia o consignacion:

Mesa de Ayuda - Direccion de Tesoreria

Mesa de Ayuda - Direccion de Tesorerfa > Mesa de Ayuda - Direccién de Tesorerfa > Enviar un ticket

¢En qué podemos ayudarle?
Solicitud de devoluciones Facturacién electronica
Pagos a terceros (proveedores y némina) Certificados pago matricula
Saldos a favor

Reportes estadisticos facultades

Pazy Salvoy Reportes de deuda Inquietudes ICETEX

Pagos por transferencia o consignacién Comprasy pagos aprobados por CAF

° Servicio de hospedaje aprobado por CAF

En el siguiente link puedes consultar si los municipios en los que cuentan con corresponsal
para facilidad en tu pago: BASE DE PUNTOS Y CORRESPONSALES DAVIVIENDA Y CAJA
SOCIAL.xlsx

Recuerde La Seccional Tunja, no tiene convenios activos con Efecty por lo

tanto abstenerse de realizar pagos de cualquier tipo por este medio.

5.4 PAGO EN CAJAS EN SITIO
La universidad tiene habilitados los siguientes lugares para que usted pueda efectuar sus

pagos pecuniarios y de matriculas:
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Centro histdrico (Calle 19 No. 11-64 Segundo Piso, Direccién de Tesoreria)
2. Campus Avenida Universitaria Edificio Santo Domingo de Guzman (hall de planta baja
Centro de Convenciones al lado del auditorio mayor)

3. Santoto service - Unicentro local 106

6. OPCIONES FINANCIACION DE LA MATRICULA

6.1 CONVENIOS CON INSTITUCIONES FINANCIERAS
La Universidad Santo Tomas tiene convenios para financiacion de los estudios con las
siguientes instituciones financieras, con las cuales se puede comunicar en los siguientes

correos o numeros telefénicos:
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Nota: Recuerde que si obtiene crédito con otras entidades o si no le alcanza a cubrir el pago
completo de su matricula el crédito que adquirio, debe consignar a cualquiera de las cuentas
mencionadas en este documento y el valor restante hasta cubrir el total de su matricula,
para posteriormente remitir los soportes respectivos al departamento de Tesoreria por la
mesa de ayuda tal como le indica el numeral 5.3 de la presente circular, siguiente enlace:

https://solicitudtesoreria.santototunja.edu.co/index.php2a=add

6.2 CREDITO ICETEX

6.2.1 ADJUDICACION CREDITOS NUEVOS

Para la solicitud de crédito ante el ICETEX por favor ingresar a los siguientes links:

e https://web.icetex.gov.co/documents/20122/571373/pregrado-paso-a-paso-solicitud-

credito-icetex.pdf

e https://web.icetex.gov.co/documents/20122/894378/brochure-creditos-educativos.pdf

Una vez su crédito sea aprobado usted debe seguir los siguientes pasos:

6.2.2 PARA LA LEGALIZACION DEL CREDITO ANTE LA UNIVERSIDAD SE DEBEN ENVIAR LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

Link del instructivo para el proceso:

https://www.santototunja.edu.co/images/01-USTATunja/10-USTA-Tunja-
DepAdministrativos/Sindicatura/2024/Instructivo Solicitud leqgalizacion Icetex Universidad.pd
f
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Recopilar la siguiente informacion:
Recibo de Pago de matricula

Histérico de notas (Solo para estudiantes antiguos)

D N N

Diligenciar el formulario de solicitud de crédito adjuntando carta de instrucciones
autenticada y pagare sin autenticar (solo se firma y colocan las huellas respectivas) y

enviar Unicamente al correo aux.sindicatura@ustatunja.edu.co.

v Link de descarga para los documentos:_https://www.santototunja.edu.co/creditos-

sindicatura-u

2. Una vez se realice la legalizacion de su crédito y se le envié el pantallazo debera estar
pendiente para cuando ICETEX les envié la firma de garantias.

3. Una vez en ICETEX aparezca cargado el estado concepto juridico viable, la
universidad le solicitara la radicacién en fisico de los documentos requeridos de punto 1

con el fin de continuar con el proceso de formalizacién de su matricula.

Estos pueden ser llevados por el estudiante o enviados en un sobre debidamente

marcado a la direccién: Calle 19 no. 11-64 segundo piso, Direccion de Tesoreria.

6.2.3 RENOVACION DE CREDITO
El proceso de renovacion de crédito de ICETEX para el periodo académico 2026-1, se realizara
a través de la plataforma de renovaciones, por lo que debera cumplir con los siguientes

requisitos para que se le permita continuar con el proceso:

Estar al dia con los pagos de las cuotas del crédito con el Icetex y con la universidad.

2. Haber actualizado los datos en Icetex https://web.icetex.gov.co/creditos/gestion-de-

credito/renovacion-del-credito , esto generara un archivo descargable el cual debe firmar

en fisico y escanear nuevamente en archivo PDF.
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Para renovar su crédito debera tener un promedio acumulado igual o superior a 3.4. De
lo contrario la plataforma no permitira continuar.
En caso de no cumplir con este requisito debera enviar una carta al correo electrénico:

aux.sindicatura@ustatunja.edu.co firmada, esta debe ir dirigida al Wilmar Yesid Ruiz

Cortez O.P, Vicerrector Académico, donde se compromete a mejorar académicamente,
alli se estudiara su caso y se dara respuesta.

Nota: Tenga en cuenta que de lo contrario no se podra tramitar su solicitud de renovacion.
Renovar antes de la fecha de vencimiento de la matricula pronto pago con el fin de evitar
recargos.

Si su linea de crédito es de SOSTENIMIENTO debe diligenciar el formulario de solicitud
de crédito, adjuntando carta de instrucciones autenticada y pagaré (debidamente firmado

y con las respectivas huellas). Lo anterior es requisito para realizar el proceso de

renovacion.
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DOCUMENTOS QUE DEBE CARGAR A LA PLATAFORMA:

+ Recibo de Pago de matricula

+ Histdrico de notas
% Actualizacion de datos: diligenciada con la fecha y ciudad firmada donde corresponde:

IMpresion - Cm@amaa de Renovacidn de Crédiio

hac_er s_nstenibla ¢l sistema de créditc educative del ICETEX. Con esta misma finalidad auterizo a las
In_shiucaones de Educacion Superior ya las entivadzs de derecha plblico wo empresas de cardcter
privado para que suministren al ICETEX la informacion personal, académica, laboral yde segurudad
social, gue repesa en sus bases de datos

-
dslaaé.ﬂ:::r!m;m:dwmprende la facultad para consultar mi informaciéan en listas de control en al marco
el wlstema de Administracién de Riesgas para Lavadoes de Actives v Financia i
cign del Ter -
SARLAFT -, 0 &l que haga sus veces, / oreme

a_ﬁsu vez, autorizo al ICETEX a enviarme mensajes con contenide institucional. notificaciones,
infarmacion del estado de cuenta, saldos, cuotas pendientes de pago en mora ydemas informacion
relativa a mi cradilo & través de comreo elec—tl:ﬁmoo wo mensajes de texto al leléfono mavil,

Sema L Zdinil

Firma., N°Documento CEDULADE CIUDADANIA Mo, -

RECIBI {IES)
NOMBRE
FIRMA ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA UNIVERSIDAD
FECHA

~ Recuerde que si solicito algiin descuento este ya debe estar aplicado en el

recibo al momento de realizar la solicitud.
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PASOS PARA REALIZAR SU SOLICITUD

1. Ingrese al siguiente enlace (https://renovaricetex.usantotomas.edu.co/) RECUERDE
QUE EL INGRESO SE REALIZA CON EL DOCUMENTO Y LA CONTRASENA DE SAC

Sistema de renovacién de documentos
de ICETEX de la Universidad Santo
Tomés

Iniciar sesién

Documento de identidad

Contrasefia SAC

Oivido su contrasefia
Recuerde que su contrasefia es la usada en

aplicativo SAC
Manual de usuario

Universidad Santo Tomds © 2017

2. Acepta los términos y condiciones generales del sistema.
€ EmIcETEY

frico 20182, debes tener
#ia en los pa

[ Acepto terminos y condiciones
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3. Ingrese los datos en el formulario (al realizar esta accién se deben tener todos los

documentos en orden y los datos actualizados en ICETEX)
& EnIcCETEY

4. El sistema indicara el estado de su solicitud

s @B
®
6 Lvivem - MwvIANA L BA. (VYU T vy -
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FECHA LIMITE MAXIMO HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DE 2025
(Recuerde solo se recibiran los documentos de renovaciones por la plataforma, en caso
de presentar problemas en el cargue de los documentos, debe tomar la evidencia en

donde se especifique el error que muestra la pantalla con la fecha respectiva)
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7. INICIO DE CLASES, ADICION DE MATERIAS Y OTRAS DISPOSICIONES

Elinicio de clases es el lunes 02 de febrero de 2026 no olvide que los docentes permitiran
el ingreso al aula unicamente a los estudiantes que se encuentran registrados en listas de
asistencia definitivas; en caso contrario deben acercarse a la Oficina de Registro y Control

para ser informados de su situacién académica — administrativa.

0,

% Las adiciones de asignaturas se realizaran unicamente en la oficina de Registro y
Control, con la aprobacién de la Secretaria de Division correspondiente, quienes remiten
las aprobaciones mediante correo electrénico al estudiante y a la oficina de registro. Las
solicitudes se deben realizar entre el lunes 02 de febrero y el viernes 13 de febrero de
2026. Se recuerda que al generar el recibo de la adicion de asignatura o de su matricula
principal y no pagarla, se genera un reproceso el cual tiene un costo de $143.800 (tarifa
vigente ano 2025).

« Las cancelaciones de semestre que ameriten devolucion de dinero deben ser

debidamente aprobadas en primera instancia por la Secretaria de Division, las cuales se

realizaran hasta el viernes 13 de febrero de 2026.

« Las cancelaciones de semestre sin devoluciéon de dinero deben ser debidamente
aprobadas en primera instancia por la Secretaria de Division, las cuales se realizaran

desde el lunes 16 de febrero hasta el viernes 08 de mayo de 2026.

« Las cancelaciones de asignaturas deben ser debidamente aprobadas en primera
instancia por la Secretaria de Division, las cuales se realizaran desde 16 de febrero
hasta el viernes 24 de abril de 2026.

*
°e

A partir del 16 de febrero de 2026 solo podran recibir los servicios académicos que
presta la Universidad aquellos estudiantes que han formalizado su contrato de matricula

para el primer periodo académico de 2026.
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% El dia 16 de marzo de 2026 se eliminaran los poligrafos que hayan sido emitidos para

matricula del 2026-1 y que hasta esa fecha no tengan el pago debidamente registrado.

Cualquier inquietud se puede comunicar con el Departamento de Registro y control al teléfono
(608) 7440404 ex 5922 — 5923 - 5921.
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