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PROCESO MATRICULA 2020-2

1. Becas para el segundo semestre 2020

La Universidad Santo Tomas otorgara, por una sola vez, y solo para las matriculas plenas del
segundo semestre de 2020 de pregrado y posgrado a neo-tomasinos y estudiantes antiguos,
una BECA no acumulable a otros auxilios educativos, como apoyo a las familias de nuestros
estudiantes, asi como a la educacion de ellos mismos.

Condiciones de la Beca:

A. Beca por una sola vez, del 25% para el pago de matricula hasta el dia martes 30 de junio de
2020 para programas de pregrado.

B. Beca por una sola vez, del 20% para el pago de matricula hasta el dia viernes 17 de julio de
2020 para programas de posgrado.

C. Beca por una sola vez, del 20% para el pago de matricula plena, a los estudiantes que sean

beneficiarios de crédito ICETEX lineas tradicionales “Tu eliges”, siempre y cuando la renovacion
del crédito se realice antes del 15 de julio del 2020.

2. ¢ Como descargar recibo de pago?

Para el semestre 2020-2 se realizara el proceso de matricula de manera diferente, por cuanto
desde ya se puede descargar el recibo de pago de la siguiente manera:

Ingresar a SAC y buscar la forma Recibo de Pago de Matricula y Otros Derechos
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&« C A Noesseguro | oas.usta.edu.co:8080/sgacampus/#home

@ Sistema Académico Empresa : | UNIVERSII

@ Inicio

ANGELICA SALAZAR
52587661

o4

Proceso Matricula Académica

Censulta de requisitos de matricu

(1] eticdta ndviduet Click en Recibo de Pago de
[=] Recibo de pago de matricula y ot L= , g
Matricula y Otros Derechos

Consulta de estudiantes

Semadforo del estudiante

[[=] Plan de estudios individual

LT | & UNIVERSIDAD § 4

[[] Horario det estudiante PRIMER CLAUSTRO UNIVERSI

BISTEMA ACADEMICC

[=] Horario de grupos por pregrama

=

Favoritos

[12] Horario de grupos por programa
Matricula Individual

Semaforo del estudiante

Posteriormente digitar el nimero de su documento y seleccionar el periodo 20202, ahi le
permitira descargar el recibo de pago, como se evidencia en la siguiente imagen.
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3 [@ Recibo de pago de matricula y otros derechos €@ [@ Informe consolidado evaluacién semestral € [5] Programacién de evaluaciones €

IMPORTANTE:
Por favor, ingrese su nimero de identificacién, presione el botén buscar y seleccione el
recibo que desea descargar.

Num. Identificacién : | 1016108441|

| Buscar |

Recibos
= 8
— ~ Actualizar
“ Registros
ind Cod. periodo Tipo Val. a pagar /- Estado de pago Documento N‘:::—_‘i?brg de
# lZUiOZ Matricula $ 3.525.000,00 COP 20/06/2020 Matricula Liquidada 1127333
lZOEO‘L Matricula $ 5.264.000,00 COP 24/01/2020 Matricula Pagada 1094398 809843

Selecciona el rojo y lo descarga

3. Solicitud de auxilios y descuentos

Los auxilios y descuentos educativos se otorgan con el propdsito de colaborar en la formacion
profesional, el desarrollo personal de los estudiantes tomasinos y demas beneficiarios del
reglamento, propendiendo igualmente por estimular la excelencia académica y apoyar su
permanencia en la Universidad.

La informacion detallada la encuentra publicada en la pagina de la Universidad Santo Tomas,
dependencia de Sindicatura link https://bit.ly/2yXXjdY

Es importante aclarar que el estudiante puede solicitar el descuento si el porcentaje le resulta
mas favorable que la aplicacion de las becas dispuestas en el numeral 1 de este documento.
La cual no sera acumulable con ningun otro beneficio o descuento.

Los auxilios que pueden llegar a tener un porcentaje superior a la beca Unica, son los
siguientes:
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Auxilios socio — econémicos

Auxilios por actividades deportivas y culturales

Auxilio por mejor ICFES saber — 11

Auxilio para personas con necesidades educativas especiales — personas en situacion
de discapacidad

ANANENEN

Los descuentos que pueden llegar a tener un porcentaje superior a la beca Unica, son los
siguientes:

v Descuento por excelencia académica

v Perfeccionamiento administrativo

v’ Estudiantes que cursan doble programa académico
v' Convenios de internacionalizacion

3.1 Cronograma auxilios y descuentos

TRAMITE FECHAS
Solicitud Auxilios y descuentos Del 23 al 25 de junio de 2020
Comité Auxilios y descuentos 2 de julio del 2020
Fecha de pago para estudiantes con auxilios y
descuentos 17 de julio del 2020

3.2 Auxilios

3.2.1 Requisitos para solicitar Auxilios

Consulte los requisitos exigidos para cada uno de los auxilios, ingresando al portal principal de
la pagina de la Universidad, seleccionando el link de auxilios y descuentos ubicado en la parte
inferior derecha como muestra la siguiente imagen.
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Virtual
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Tunja
Sistema Académico

Biblioteca CRAI

orden

Cancelacion de eventos hasta nueva 0 0 0 0 0 0 0 0 ! Gonvocatorias
0AM @ Parminfo S Alberto Magno - Dias Horas  Minutos Seg iLanguages

Correo Institucional

".1/ / \\ E — Auxilios y Descuentos

Comreo Institucional  Imranet RSQ  Ieneciomalizacion & Proyeccién Social  Directorios  Logout Wi-Fi

UNIVERSID:

FRIMER CLAUST R D Nuestra Institucion  Programas Académicos Recursos Dependencias  Admisiones

# rag

Auxilios y Descuentos

AUXILIOS

DESCUENTOS
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Auxilios Educatives

Para resfizar Iz solicitud de swdfos educativos tenga en cuenta |as siguientes indicaciones:

4.} Cumpiir con los requisitos establecidos en el Reglamento de Auwxilics y descuentos Educatives de la USTA

wms ver reglamento de auxilios y descuentos educatives

ucativos se debe

2.) La solicitud de au:x
establecidas por la Uni

relizar mediants =l coreo slectrinico auxiliceducativo@ustatunja.edu.co en las fechas
sidad Sante Tomds Seccional Tunja. Para llo, &l estudiante debe encontrarse a PAZ Y SALVO por fodo concepto al
momento de radicar la solicitud.

3) Recuerde que MO SE RECIBEN SOLICITUDES EN FISICO.

Solicitud Auxilio Socio Econamico

Aurilios por Distincion CUM LAUDE

Saolicitud De Auzilio Por Actividadss Deportivas Y Cultorales

Aurxilio por Mejor ICFES Saber Pro

Saolicitud De Auzilie Parz Grupos Etmicos Y Comunidades Afro-Descendiantes

Salicitud De Ausilic Para Personas Con Necesidades Educativas Esperiales — Perzonas En Candicion De Discapacidad

vV W VvV WV WV Vv

Meni Promocion y Bi

Institucional

Inicio
Cluignes Somos
Areas

INugsras Politeas

Nuestros Aupdlios Educativos

Recursos

Desamollo Humano

Servicios

Portafolio Bienestar Universitaric

enestar

Ficha de Diagndstico Fsicosocial

Perfil del Estudiants Tomasing

Recursos

Senicios 2n Lines

Enquipo de Trabaje

Dando click en el nombre de cada uno de los auxilios educativos, aparecen los requisitos

necesarios para aplicar, ejemplo:
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Sohotud Arenlio Socie Economico

Documentos Requeridos

0 Documento BU-TU-F-003 * Solicitud de Auxilio gocio-econdmico™, debidamente diligenciade a computador y
guardado en formate PDF con el nombre SOLICITUD. << Descargar Documento BU-TU-F-003 >>

Certificado o desprendible de pago de Ingresos y Retenciones del afio inmediatamente anterior, de las personas
0 (padres o acudientes) gque sostienen econdmicamente al estudiante. En cazo de ser frabajadores independientes, se

debe presentar documento de certificacion de ingresos firmada por un Contador Plblico. Los documentos deben ser

escancados vy guardados en un solo archivo formato PDF con el nombre CERTIFICADO DE INGRESOS

Constancia laboral VIGENTE, especificando tiempo, ingreso y salario (aplica para estudiantes que trabajan yio que no
dependen economicamente de nadie). El documento debe ser escaneado y guardado en formato PDF con el nombre
CERTIFICADO LABORAL

Recibos de los Gifimos tres meses de los senvicios pablicos de agua (3), gas (3), luz (3) de Ia residencia familiar o de
) arigen; es obligatorio que las imagenes de los recibos evidencien el estrato registrado en los senvicios piblicos,
organizados en este mismo orden, en un solo archivo formato PDF con el nombre SERVICIOS PUBLICOS.

Registro folografico de |a fachada de la casa o el edificio de residencia familiar (en la cual sea visible |a direccion), banio,
cocina, comedor, habitacion, pafio de ropas. Las folografias deben estar organizadas en este mismo orden, en un solo
archivo formate PDF con el nombre FOTOGRAFIAS ORIGEN. 5i el estudiante vive en amriendo en la ciudad de Tunja
debe también tomar fotos de su casa en arendo. Para esie caso_ debe generar un documento adicional en formato
PDF con el nombre FOTOGRAFIAS TUNJA.

Enwvio de Ia Solicitud

Para poder enviar los documentos al comen elecironice auxiliceducativo@ustatunja.edu.co, debe guardar todos los
archivos en una carpeta comprimida Formato 7-Zip con el nombre SOUCITUD AUXILIO SOCIOECONOMICO. En el
asunio del comeo electrdnico indique SOLICITUD DE AUXILIO SOCIOECONOMICO y en el cuenpo del comeo escriba
zuz MNombres y Apellidos completos, numero de documento de identidad, codigo, programa académico y semestre al cual

3.2.2 Envio de solicitud auxilios

Enviar las solicitudes al correo electrénico auxilioeducativo@ustatunja.edu.co, los cuales deben
ser guardados en carpeta comprimida Formato 7-Zip con el nombre del tipo de auxilio. De igual
forma en el asunto del correo electrénico indique el nombre del auxilio al que dese aplicar, en
el cuerpo del correo escriba sus Nombres y Apellidos completos, numero de documento de
identidad, cédigo, programa académico y semestre al cual ingresa. RECUERDE QUE ESTA
SOLICITUD DEBE REALIZARSE DESDE CUENTA DE SU CORREO INSTITUCIONAL, de lo
contrario no sera tenida en cuenta.

La verificacion de la autenticidad de la informacién alli consignada sera comprobada por el area
de Salud y Desarrollo Humano a través de la visita a la direccion aportada por el solicitante.
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A continuacion, encontrard el cronograma establecido para la solicitud de auxilios
educativos, a través del Departamento de Promocion y Bienestar Universitario Institucional:

FECHA Y HORA ACTIVIDAD
ggégs al 25 de junio de 1. Envid de solicitudes de Auxilios educativos

y documentos soporte via correo electronico.

Del 23 al 29 de junio de | 2. Proceso de verificacion de datos y evaluacion
2020 de cada uno de los casos de los estudiantes
postulados.

3 de julio de 2020
(después del comité
del 2 de julio)

3. Correo electronico de publicacion de
resultados a los estudiantes postulados

3.3 Descuentos

Los estudiantes que no se acojan a las Becas
propuestas por la Universidad para el periodo 2020-2 y
tengan opcién de solicitar descuentos por un porcentaje
superior, podran solicitarlo del 23 al 25 de junio del
2020.

iDESCUENTOS!,
iDESCUENTOS!

3.3.1 Requisitos para solicitud de descuentos
Consulte los requisitos exigidos para cada uno de los descuentos, ingresando a santoto on line
en la pagina de la Universidad como muestra la siguiente imagen.
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Busque procesos financieros

@ Inicio Nuestro Campus Programas Virtuales Novedades Contéctanos

Campus
Virtual

USTA

+)

Campus . Procesos Cursos y

% Financieros

Virtual admin istrativ);s Z”,ﬁ'@f}.‘t’o’:
4

’ Noticias Santoto te .
Comunicados Acompaifa Bienestar
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Seleccione el link de descuentos

@ Inicio Nuestro Campus Programas Virtuales Novedades Contéctanos
L P“%%'%S-?Sgs v
o

\ p @v v ﬂp”ﬁfw

Pagos en linea

Procesos ICETEX

Red de servicios
®

Descuentos

# Digina Principal » Descuentos

Descuentos Educativos
Meni Sindicatura

Inicio

@ ver de auxilios y i Descuentos Educativos

Cronograma Pruebas Saber Pro 2020

Cumplir con los requisitos establecidos en el de Auxilios y desc Educativos de la USTA

) Familiares En Primer Y Sezundo Grado De Consanguinidad, Cényuges ¥ Compasieros P Crédito ICETEX

Desbioqueo y Certificaciones
") Eeresado, Hijo De Ezresados, Conyuges Y Compasieros P

Modalidades de Pago
") Perfrccionamiento Administrativo Puntos de Fago
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Dando click en el nombre de cada uno de los descuentos, aparecen los requisitos necesarios
para aplicar, ejemplo:

Aaralio por Mejor ICFES Saber Pro

kY 40% para los estudiantes que obluvieron un puntaje global superior o igual a 380 puntos.
k¥ 30% para los estuidantes que obtuvieron un puntaje global superior o igual a 360 puntos.
> kY 15% para esludiantes que obtuvieron un puntaje global superior o igual a 340 puntos.
o Adjuntar certificado o constancia de la entidad competente donde indique el puesto a nivel nacional

o Copia de! documento de identidad del estudiante al 150%

3.3.2 Envio solicitud de descuentos

Para enviar la solicitud de descuentos una vez verificado los requisitos establecidos en el item
anterior, puede dirigirse al link red de servicios en Santoto on line, procesos financieros, como

lo muestra la siguiente imagen
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Inicio Nuestro Campus Programas Virtuales dadt Ci Iniciar Sesion

PROCESOS
F'NANCIEROS Y
Lninistra]iyo:

Para realizar la solicitud debe dar clic en el botdn Iniciar Sesion, si usted ya se encuentra
registrado ingresar sus datos de usuario (correo electronico institucional) y Contrasefa.

¢ Tienes una duda? Escribenos...

|II - ‘ “

Respuestas publicadas populares

Mostrar més respuestas publicadas >
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Inicio de Sesion

Conéctese con un usuario existente

Nombre de usuario 15

Contrasefia

En caso de ser usuario nuevo debe diligenciar el siguiente formulario con sus datos, recuerde
que debe hacerlo con el correo institucional, en caso de no contar con el mismo puede
ingresar con uno personal y después lo puede cambiar.

Preguntas Frecuentes

Crear usuario

Tipo de contacto *
Estudiante

Tipo de Documento *
Cédula de ciudadania

Nimero de Documento *

Direccién de correo electrénico *

POF 1aVor regsirarse con el COMen elecironico Institucional

Nombre de usuario
Nombre mostrado *
Nombre *
Apellido *

Contrasefia

Al terminar de diligenciar sus datos da clic en donde acepta tratamiento de datos y finalmente
Crear Usuario.
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Para realizar la solicitud, deberd ingresar con su usuario (correo electronico) y contrasefa
(asignada por Usted en el diligenciamiento del formulario).

Inicio de Sesion

Conéctese con un usuario existente

Nombre de usuario

Contrasefia

¢Aln no esta registrado? Hegistrar

Al ingresar al portal, debera diligenciar los siguientes ITEMS (ver imagen), en Asunto debe
escribir el tipo de solicitud que requiere, en Comentarios debe escribir sus datos personales,
especificando la solicitud o duda que tenga, en Dependencia, debera seleccionar CSA —
TUNJA — Departamento de Sindicatura; En Categoria el tipo de solicitud segun aplique lo que
Usted requiera, hasta especificar si es de pregrado o posgrado (par esto debe dar doble clic);
por ultimo adjuntar archivos en caso de que aplique, puede adjuntar varios archivos dando clic
en seleccionar archivo y seleccionar uno por uno. Finalmente, da clic en Enviar Solicitud
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Asunto *
SOLICITUD DE DESCUENTO

Comentarios *

Cordial saludo.
Solicito el descuento por familiar de empleado en primer grado de consanguinidad, mis datos son:

Nombre Completo: Paula Andrea Angarita Rodriguez
Numero de Documento: 1002396476

Facultad: Ing. Industnal

Semestre: 1

Cédigo Estudiantil: N/A

Gracias.

Dependencia *
Seleccione un elemento ds CSA - TUNJA

[csA - TUNJA -

Categoria *

Solicitud de Descuentos
Pregrado -

Anexar documentos
Seleccionar archivo | documento...rita.zip

Solo se permiten los siguientes tipos de archivo: .doc, .docx, .xls, .xIsx, .jpg, .png, .pdf, .txt

Tenga en ocuenta que no podra cargar archivos multimedia de audio o video, del tipo GiF y archi de de apl

Autorizo a la Universidad Santo Tomas, el uso de los datos aqui consignados para ser contactado(a) y recibir informacion pertinente. *

* S No

Enviar solicitud
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Nota: Recuerde que le llegard notificacion de cada solicitud que Usted haga al correo
electronico registrado, y tan pronto el asesor de respuesta a su solicitud también sera
notificado a través del portal y el correo electronico. Debe estar pendiente de estos medios de
comunicacion durante el tramite de su solicitud, por cuanto de requerirse algun documento
adicional, sera comunicado por este medio.

Cualquier inquietud se puede comunicar con el Departamento de Sindicatura al teléfono 317
643 45 39

4. Inscripcién de materias

Se realiza por Internet en la fecha y hora asignada. Para estudiantes de homologacién o casos
especiales que el estudiante no lo pueda realizar directamente, se debe tramitar a través de las
Secretarias de Division (comunicarse directamente a través de los correos electronicos).

Debe ingresar por internet al SAC para realizar su matricula en la fecha y hora asignada, en el
caso de no ser posible, puede hacerlo en el mismo dia asignado después de las 10:00 p.m.
hasta las 6:00 a.m.

Consulte la fecha y hora asignada para ingresar a realizar la matricula en el SAC por internet
en el enlace http://liqguidador.usta.edu.co/ e ingrese el numero de identificacion, aqui también
encontrara la informacion relevante a las materias posibles a matricular.

En caso de tener algun inconveniente se debe comunicar por correo electronico a la Secretaria
de Division correspondiente a su Facultad para solucionar su caso.

Mayores informes: Oficina de Registro y Control:
Ing. Angélica Salazar Madrigal dir.registro@ustatunja.edu.co

Lic. Leidy Rodriguez Pulido ing.registro@ustatunja.edu.co
Aux. Sandra Patricia Murcia aux.reqgistro@ustatunja.edu.co
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PROGRAMACION PARA PROCESO DE INSCRIPCION DE MATERIAS

INGENIERIA DE SISTEMAS 06 de julio de 2020
INGENIERIA CIVIL 06 de julio de 2020
INGENIERIA INDUSTRIAL 06 de julio de 2020
o o oIA DEPORTE ¥ 06 de julio de 2020
ARQUITECTURA 07 de julio de 2020
INGENIERIA AMBIENTAL 07 de julio de 2020
INGENIERIA MECANICA 07 de julio de 2020
INGENIERIA ELECTRONICA 08 de julio de 2020
DERECHO 08 de julio de 2020
CONTADURIA PUBLICA 09 de julio de 2020
ADMINISTRACION DE EMPRESAS 09 de julio de 2020
NEGOCIOS INTERNACIONALES 09 de julio de 2020

5. Fechas de pago matricula

Los estudiantes que se acojan a las Becas deberan pagar en las fechas establecidas en la
Circular 0123042020, emitida por Rectoria General

Fecha méaxima Fecha maxima Fecha maxima
aplicando aplicando para pago
beca Unica del 25% beca Unica del 20% matricula ordinaria
30/06/2020 17/07/2020 31/07/2020
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6. CoOmo pagar la matricula?
6.1 Pagar matricula sin salir de casa

Teniendo en cuenta las condiciones actuales de movilidad, la Universidad Santo Tomas ofrece
las siguientes alternativas de pago sin salir de casa: la primera a través de pagos PSE y la
segunda por transferencia electrénica, las cuales se explicaran a continuacion.

6.1.1 Pagos En Linea PSE (solo parainscripciones, matriculas, cursos y diplomados)

Para realizar pagos en linea (con tarjeta débito o crédito), usted debe realizar los siguientes

pasos:

v" Ingresar a la pagina de la Universidad www.ustatunja.edu.co

v Ingreso al siguiente link: pagos en linea que encuentra en la parte inferior derecha del

portal principal de la pagina de la Universidad

ddds

@
D

i

/

—
i1 %)
Sk

ppp!

i

—

<\

Sistema Académico
Campus Virtual
iEnglish
Convocatorias Laborales
Correo Institucional
Todos los Eventos
Pagos en Linea
Biblioteca CRAI
Educacion a Distancia

Auxilios y Descuentos

v Por favor digite el numero de identificacion del estudiante:
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UNIVERSIDAD SANTO ToMAS
PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA
Pagos en Linea
Ntimero ds identificacisn 1049631387 21

\/ No soy un robot
v e

v Seleccione el concepto a pagar:

pagar  * reforencs pego e FIpRic s roc it tocha plasn Pariado St

o

v' Descargue el soporte generado en el sistema y envielo a la facultad para legalizar su
matricula.

6.1.2 A través de trasferencia electronica (para todo concepto)

Puede realizar transferencia electronica a una de las siguientes cuentas bancarias a nombre
de la Universidad Santo Toméas, NIT 860.012.357-6, asi:

DAVIVIENDA
AHORROS 371-15331-3

BANCO POPULAR

AHORROS 220-25006607-3

Una vez realizada la transferencia por favor enviar el soporte correspondiente al correo
aux2.sindicatura@ustatunja.edu.co_ para validar su pago
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6.1 Pagar en bancos autorizados

Verificar el recibo de pago de la matricula donde se indica el nombre del banco en el cual
puede registrar su pago, por lo general es Davivienda, Banco popular, Banco caja social. Solo
debe presentar el recibo en el banco para proceder con el pago.

6.2 Pagar en corresponsales bancarios Banco caja social

A partir de la fecha usted cuenta con la red de servicios del banco caja social a través de los
corresponsales bancarios en 20 municipios de Boyaca y en varias ciudades a nivel nacional. Lo
puede realizar presentando el recibo de pago de la matricula o consignando en la cuenta de
ahorros No. 240-34588718 Banco caja social, indicando el nimero de documento de identidad
del estudiante.

Si desea conocer la direccion y datos especificos del corresponsal bancario en el municipio
donde reside por favor comunicarse con el Departamento de Sindicatura al teléfono 31764345
39.

7. Opciones financiacion de la matricula

7.1 Convenios con instituciones financieras

La Universidad Santo Tomas tiene convenidos para financiacion de los estudios con las
siguientes instituciones financieras, con las cuales se puede comunicar en los siguientes
correos 0 numeros telefénicos:

Fincomercio Ronald Lozano

3209181505
jospin@fincomercio.com
Fincoeducartunja@fincomercio.com
Banco Pichincha Juan David Vargas

3114892698
juan.vargap@pichincha.com.co
Comultrasan Yessica Liliana Fandifio
3228507283

3142453040

Bancolombia Tatiana Alejandra Amaya

Cel: 3132572129

Correo: tamaya@bancolombia.com.co

22
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Davivienda Ana Maria Casteblanco
3012362683 3132618624
aavellaneda@davivienda.com
Banco Bogota Luz Mireya Becerra
3164151366
lumibeza@yahoo.es

Banco Popular Franchezca Morales
3212808185

Icetex WWW.icetex.gov.co

7.2 Crédito ICETEX

7.2.1 Adjudicacion Créditos Nuevos

Para la solicitud de crédito ante el ICETEX por favor seguir los pasos que se indican a
continuacion:
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La sduction | pinamycaciin

85 de todos

Paso & paso

Adjudicacion de Crédito

1 Debes estar inscrito en un programa de

.. . 6 Realiza el pago CIFIN
educacion superior

Este programa debe contar con reconocimiento EL CIFIN es el estudo financiero de tu deudor
oficial del Ministerio de Educacion Nacional. solidario. Con este pago podrias consultar si esta
persona fue aprobada.
2 Ingresa a www.icetex.gov.co ;Qué pasa si tu deudor solidario no es
]
Ingresa al portal web, seccion Estudiante/Créditos aprobados
Ta Eliges. Puedes presentar los documentos de un nuevo
deudor solidario, ten en cuenta los plazos de la
3 Elige tu mejor opcion convocatoria
Ten en cuenta el valor de tu semestre y los gastos 7 Consulta el resultado de tu solicitud
que puede significar tu carrera. Elige la linea de
crédito gue se ajuste a tus necesidades. En &l boton Consulta de resultados de la pagina
web de ICETEX podras visualizar el estado de
4 Preinscribete solicitud de crédito.
Ingresa a wwwice tex.gov.co, haz clic en el banner 8 Legaliza tu credito
TU PASION TU FUTURO v diligencia el formulario.
Te guiaremos en cada paso a seguir, d_BbBS estar Debes estar pendiente de tu correo electronico
pendiente a los correos que te enviara ICETEX ICETEX te enviara las instrucciones para que
legalices tu crédito y firmes digitalmente el pagara.

5 Solicita tu crédito

I Ingresa a www: jcetex.gov.co/seccion Estudiante/

erjl.:cs Tu Eliges, haz clic en el boton Solicita tu iYa puedes hacer de tu pasién tu futuro!
crédito.

7.2.2 Renovacion De Crédito

El proceso de renovacion de crédito de ICETEX para el periodo académico 2020-2, se realizara
a través del correo electronico, por lo que debera tener en cuenta lo siguiente:

Enviar en orden los siguientes documentos:
v" Formulario de crédito
v’ Histérico de Notas (SAC)
v Actualizacion de Datos descargados de la pagina del ICETEX
v" Recibo de pago de matricula (poligrafo)
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El formulario debe venir totalmente diligenciado y legible con todos los datos requeridos, de lo
contrario sera devuelto para su correccion

Fecha limite para renovacion del crédito ICETEX 17 de julio 2020

Para descargar el formulario de crédito y obtener mayor informacion de renovacion de créditos
ICETEX con la USTA, ingrese al siguiente enlace: https://www.ustatunja.edu.co/creditos-
sindicatura-u

Los siguientes correos electronicos estan dispuestos para recibir los documentos; por favor
tener en cuenta la Facultad a la que esta adscrito para que envié los documentos al correo
adecuado, en asunto escribir RENOVACION ICETEX:

NOMBRE DEL PROGRAMA )
FUNCIONARIO ACADEMICO CORREO ELECTRONICO
Derecho

Ingenieria Civil

Ingenieria Industrial
Cultura Fisica, Deporte y
Recreacion

Posgrados

Ingenieria de Sistemas
Ingenieria Electronica
Contaduria Publica
Administracion de
Empresas

Negocios Internacionales
Arquitectura

Yaneth Abril Sierra Ingenieria Ambiental prof.sindcatura@ustatunja.edu.co
Ingenieria Mecénica

Angela Jerez Paez aux3.sindicatura@ustatunja.edu.co

Victor Forero Torres aux2.sindicatura@ustatunja.edu.co

7.3 Crédito directo con la Universidad

Quien pague al menos el 50% del total de la matricula antes del 31 de julio, podra acceder a
una financiacion sin intereses, (debidamente documentada) del otro 50% hasta pago final
antes del término del semestre.

Esta opcion excluye lo estipulado en el numeral 1: “BECAS PARA EL SEGUNDO SEMESTRE
2020".
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Para realizar la solicitud de crédito directo con la Universidad se requiere codeudor que no se
encuentre reportado en centrales de riesgo y anexar los siguientes documentos:

1. Diligenciar formulario de solicitud el cual debe estar totalmente diligenciado, legible todos los
datos requeridos de lo contrario sera devuelta para su correccion.

2. Firmar pagare por parte del estudiante y codeudor con huellas, la parte inicial se deja en
blanco.

3. Firmar carta de instrucciones por parte del estudiante y codeudor, la parte inicial se deja en
blanco. Debe autenticarte esta hoja ante la notaria.

4. Diligenciar y firmar la autorizacion para consulta y reporte a centrales de Riesgo.

5. Constituir pdlizas de acuerdo con lo publicado en la pagina de la Universidad para créditos
directos.

Enviar al correo electrénico prof.sindicatura@ustatunja.edu.co los_ documentos anteriores junto
con los descritos en el formulario, los cuales se deben enviar en una carpeta con el nombre
del estudiante y organizada de la siguiente manera:

Primer PDF la autorizacion para consulta y reporte a centrales de Riesgo
firmada y nombrada asi (A cc del estudiante)

Segundo PDF requisitos del codeudor y del estudiante incluido poligrafo
nombrar el archivo asi (D c.c del estudiante)

Tercer PDF pagare y la carta de Instrucciones nombrar asi . (P c.c del
estudiante)

Cuarto PDF formulario de crédito. (S c.c del estudiante)

Ejemplo:

PEREZ BUITRAGO JAIRO

A1049630210
1049630210
P1049630210
51049630210
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8. Inicio de clases, adicién de materias y otras disposiciones

v' El inicio de clases es el dia 03 de agosto de 2020. No olvide que los docentes
permitiran el ingreso al aula Unicamente a los estudiantes que se encuentran registrados
en listas de asistencia definitivas; en caso contrario deben acercarse a la Oficina de
Registro y Control para ser informados de su situacion académica — administrativa.
Recuerde que si obtiene crédito con otras entidades o efectia el pago de la
matricula mediante un comprobante diferente al recibo de matricula (poligrafo)
debe llevar el soporte respectivo a la oficina de Sindicatura en el momento del
desembolso y/o antes de la fecha establecido para el inicio de clases.

v' Las adiciones de asignaturas, se realizaran unicamente del 03 al 14 de agosto de
2020 en la oficina de Registro y Control, con la aprobacion de la Secretaria de Division
correspondiente, fecha de pago ordinario el 21 de agosto de 2020.

v' Las cancelaciones de semestre y de asignaturas que ameriten devolucién de
dinero deben ser debidamente aprobadas en primera instancia por la Secretaria de
Divisidn, las cuales se realizaran hasta el dia 14 de agosto de 2020.

v' A partir del dia 18 de agosto de 2020 solo podran recibir los servicios académicos que
presta la Universidad aquellos estudiantes que han formalizado su contrato de matricula
para el primer periodo académico del 2020.

v' El dia 30 de septiembre de 2020 se eliminaran los poligrafos que hayan sido emitidos
para matricula del 2020-2 y que hasta esa fecha no tengan el pago debidamente
registrado.

Cualquier inquietud se puede comunicar con el Departamento de Sindicatura al teléfono 317
643 45 39
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