


PASANTÍAS
Y  

TRABAJO SOCIAL

Coordinación de Proyección Social.

Facultad de Ingeniería Civil.

Relación con el sector externo.



TRABAJO SOCIAL
Labor específica con  

objetivos medibles en  

algún campo de la  

ingeniería civil con el  

propósito de dar un

beneficio material a un  

grupo poblacional  

vulnerable.

Fuente: http://www.soytrabajosocial.com/

http://www.soytrabajosocial.com/


CONDICIONES

Aprobación por el Comité de Grado de la Facultad de Ingeniería Civil.

Cumplir mínimo 800 horas.

Entidades, fundaciones, organismos no gubernamentales parroquias y  
juntas de acción comunal.

Presentar solidez e impacto.

Socialización.

Informe de actividades.

Supervisión y evaluación.



PASANTÍA
Actividad realizada por un  

estudiante en calidad de  

pasante en labores propias de  

la ingeniería civil donde aplica

los conocimientos adquiridos en 

su proceso de formación 

académica en donde se 

encuentra con la realidad  

social, administrativa y  

empresarial.

Fuente: http://es.wikihow.com/

http://es.wikihow.com/


CONDICIONES

Aprobación por el Comité de Grado de la Facultad de Ingeniería Civil.

Cumplir mínimo 600 horas.

Carta de compromiso por parte de la empresa.  

Informe de actividades.

Supervisión y evaluación.

Condición Salarial

No se establece compromiso laboral posterior



REQUISITOS DE PRESENTACIÓN

La carpeta contendrá los  

siguientes documentos:



1. CONVENIO



2. SOLICITUD  
ESTUDIANTE ANTE
COMITÉ DE GRADO.



3. RESPUESTA  

APROBACIÓN DE

PASANTÍA O  

TRABAJO  

SOCIAL.



4. CARTA DE  
PRESENTACIÓN  
A LA EMPRESA



5.CARTA DE LA  
EMPRESA O  

ENTIDAD DONDE  
ESPECIFIQUE SUS  

FUNCIONES.



6. AFILIACIÓN AL SISTEMA DE

SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD Y A  RIESGOS 

LABORALES (ARL).

Se debe entregar la planilla de los
pagos del sistema de seguridad
social en salud y para el de
riesgos laborales (ARL) de
manera mensual.

http://lms.biblioclub.ru/pluginfile.php/1/theme_essential/slide7image/147668 
4738/%D0%B4%D0%BE%D0%BF%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D
0%B3%D0%B8.jpg

http://lms.biblioclub.ru/pluginfile.php/1/theme_essential/slide7image/147668


7. Formato de inicio de pasantía o  
trabajo social.



8. Formato de bitácora.

Este formato diligenciado será

recibirá semanalmente en la

dependencia establecida para

la recepción de mencionada

documentación. En relación con

el horario de atención estará

publicados en la Secretaria de

la Facultad de Ingeniería Civil

De lo contrario no se le

contabilizarán las horas de esa

semana.



9. FORMATO DE ACTAS DE REUNIÓN.

 Se debe presentar un acta de reunión
con el tutor de la universidad
semanalmente, independientemente
que esta reunión sea virtual o
presencial.

 El Tutor de la universidad debe
contactar al Supervisor de la entidad
por parte de la empresa por lo menos
cada 15 días.



10. Formato de evaluación.

Esta evaluación se realizará al
cumplir con la mitad de las
horas y otra al finalizar la
opción de grado.



11. CARTA DE ACCESO Y UTILIZACIÓN DE LA  
INFORMACIÓN CON FINES ACADÉMICOS

Documento suscrito por el  
representante legal de  
empresa privada o quien  
haga sus veces que
manifiesta la aprobación de
acceso a la información y  
posterior utilización de la  
misma en los procesos en los  
cual participe el estudiante  
que le servirán como soporte  
del trabajo de grado que  
sustentará su práctica  
realizada en la modalidad  
de opción de grado  
aprobada.



12. CONSTANCIA O CERTIFICADO DE TERMINACIÓN 
DE LA PASANTÍA O TRABAJO SOCIAL POR PARTE DE 

LA EMPRESA.

Esta será entregada al momento de finalización
de la opción de grado (trabajo social –pasantía)
donde se expresa la terminación de labores con la
entidad vinculada.



Debe radicarse en el momento en el que se aprueba
la opción de grado, y debe ser entregada en la
oficina de establecida por la Facultad.

Las horas de pasantía o trabajo social no se
contabilizaran hasta tanto no se tenga la carpeta en
la oficina de des t inada por l a Facultad para dicho
fin.

La carpeta debe presentarse en el orden
anteriormente presentado.

Deben ser allegado en un folder legajador
horizontal, con un gancho de plástico, así como, una
carpeta colgante, las cuales deberán estar marcadas
con el nombre completo del estudiante.

REQUISITOS PARA TENER EN CUENTA




